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1
:jnformacje o projekcie

1. Projekt ,Nie badz pasywny zadbaj o swojg przysztos¢ — szkolenia dla oséb pracujgcych”
(nr projektu POKL.08.01.01-14-310/09) realizowany jest przez Powiat Zwolenski z siedzibg
w Zwoleniu, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne
kadry gospodarki, Dziatanie: 8.1 Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie,
Poddziatanie: 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw.

2. Biuro projektu znajduje sie przy ul. Wtadystawa Jagietty 4, 26-700 Zwolen, czynne jest w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 — 18:00.

3. Projekt obejmuje swym zasiegiem powiat zwolenski.

4. Okres realizacji projektu : 01.04.2010r do 28.02.2011r.

5. Projekt wspdtfinansowany jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji w tym naboru i doboru uczestnikdéw oraz zasady
uczestnictwa w projekcie ,,Nie badZz pasywny zadbaj o swojg przysztosé¢ — szkolenia dla oséb
pracujgcych” zwanym dalej ,,Projektem”.
2. Organizator bedzie dazyt do zakwalifikowania do udziatu w ramach projektu 90 osdb

pracujgcych, w tym 50 kobiet.

§3

Warunki uczestnictwa

1. Do projektu mogg przystapi¢ osoby, spetniajace facznie na dzien rekrutacji nastepujgce kryteria
formalne:
a. pracujgce osoby doroste (powyzej 18. roku zycia);
b. wykonujace prace na terenie wojewddztwa mazowieckiego na podstawie umowy o prace,
powotania, wyboru mianowania, spétdzielczej umowy o prace, umowy zlecenia lub umowy

o dzieto;
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c. zamieszkate na terenie powiatu zwolenskiego;

d. osoby zgtaszajace che¢ udziatu w projekcie z witasnej inicjatywy, zainteresowane nabyciem
nowych, uzupetnianiem lub podwyzszaniem kwalifikacji i umiejetnosci poprzez uczestnictwo
w szkoleniach.

. BO projektu nie moze zosta¢ osoba:

a. fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

b. wspdlnik spotki osobowe;.

. Warunkiem uczestnictwa w projekcie po spetnieniu warunkéw okreslonych w § 3 p.1 i 2

niniejszego regulaminu, jest wypetnienie i przestanie pocztg tradycyjng lub elektroniczng lub

ztozenie w biurze projektu formularza zgtoszeniowego (zat. nr 1) wraz z wymaganymi

dokumentami, tj.:
e zaswiadczeniem o zatrudnieniu poswiadczonym podpisem i pieczecig instytucji,

e oswiadczeniem o zamieszkaniu na terenie powiatu zwolenskiego (zat. nr 2),

deklaracjg uczestnictwa (zat. nr 3),

kserokopia dowodu osobistego,

e oswiadczeniem dotyczacym zgody na przetwarzanie danych osobowych (zat. nr 4).
W przypadku przesytania dokumentéw poczty tradycyjng na kopercie nalezy zamiesci¢ dopisek
,Zgtoszenie na szkolenie pt. ...... w ramach projektu ,Nie badZ pasywny zadbaj o swojg przysztos¢ —
szkolenia dla oséb pracujgcych”.

. Formularz zgtoszeniowy dostepny jest na stronie internetowej www.zwolenpowiat.pl, a takze

w Biurze Projektu.

. Przyimowane bedg jedynie kompletne, poprawnie wypetnione zgtoszenia na wtasciwym
formularzu rekrutacyjnym, opatrzone datg i podpisem potencjalnego uczestnika.

. Ztozone dokumenty zgtoszeniowe bedg na biezgco weryfikowane, a potencjalni uczestnicy beda
niezwtocznie informowani o wyniku weryfikacji i ewentualnej koniecznosci poprawienia lub
uzupetnienia dokumentdow.

. Kompletne i poprawne zgtoszenia wprowadzane bedg na liste zgtoszen wedtug daty ich wptywu
do Biura Projektu. Za moment zgtoszenia przyjmuje sie chwile, w ktdrej ztozone zostaty wszystkie

wymagane dokumenty.
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Zasady rekrutacji

Proces rekrutacji bedzie odbywat sie sekwencyjnie, przed rozpoczeciem kazdego modutu
szkolen.
Rekrutacje osdb do uczestnictwa w szkoleniach objetych projektem prowadzi: Specjalista ds.

promocji i rekrutacji, Koordynator projektu

Terminy rekrutacji bedg publikowane na stronie internetowej www.zwolenpowiat.pl oraz
w ogtoszeniach prasowych.
Przyjmowanie zgtoszen rozpocznie sie od 28 kwietnia 2010 roku.
Sposoby rekrutowania Beneficjentéw ostatecznych:
e ogtoszenia w prasie,
e plakaty, ulotki,

e komunikaty na stronie internetowej www.zwolenpowiat.pl .

Zgtoszenia na liste podstawowgq bedg przyjmowane do momentu uzyskania wymaganej liczby
uczestnikdw dla danego szkolenia. Zgtoszenia ktére wptyng po uzyskaniu okreslonej liczby
uczestnikéw dla danego szkolenia bedg rejestrowane na liscie rezerwowej.
Procedura rekrutacyjna sktada sie z nastepujacych etapdéw:
a. Woypetnienie formularza rekrutacyjnego — przyjecie zgtoszenia
b. Weryfikacja ztozonych dokumentéw
c. Test wstepny potwierdzajacy biegtg znajomosé komputera dla:
e Modut | -Administrator sieci informatycznych Microsoft,
e Modut Il - Grafik komputerowy,
e Modut Il - WEB designer — projektowanie serwiséw internetowych,
d. Sporzadzenie listy uczestnikéw szkolenia
e. Zawarcie umoéw uczestnictwa
Jedna osoba moze skorzystaé tylko z jednego szkolenia.
Przystgpienie kandydata do procesu rekrutacji, jest réwnoznaczne w zaakceptowaniem

niniejszego regulaminu.
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10. Ogtoszenie wynikéw rekrutacji nastgpi na stronie internetowej www.zwolenpowiat.pl

Dodatkowo kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani do uczestnictwa w szkoleniu beda

informowani o wynikach osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub tradycyjnej.

Uprawnienia i obowigzki uczestnika szkolenia

1.

§6

BO jest uprawniony do bezptatnego udziatu w projekcie , Nie badz pasywny zadbaj o swojg
przysztosc¢ — szkolenia dla oséb pracujgcych”.
BO jest uprawniony do otrzymania w trakcie szkolenia:
a. bezptatnych materiatéw szkoleniowych,
b. bezptatnych materiatdw promocyjnych (dtugopis, teczka promocyjna, kubek),
BO jest zobowigzany do uczestniczenia w szkoleniu i potwierdzania swojego udziatu na liscie
obecnosci oraz wypetnienia ankiet ewaluacyjnych.
Warunkiem ukoriczenia szkolenia jest obecnos¢ na co najmniej 90% zajed.
Nieobecnos¢ Beneficjenta Ostatecznego na wiecej niz 10% zaje¢ powoduje zwrot kosztow

udziatu w szkoleniu.

Zasady rezygnacji ze szkolen

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia BO z listy uczestnikdw szkolen w przypadku
razgcego naruszenia przez BO niniejszego regulaminu lub dziatania na szkode Beneficjenta.

W przypadku rezygnacji uczestnika z projektu moze zosta¢ on zastgpiony inng osobg z listy
rezerwowej.

Kolejne osoby z listy rezerwowej mogg przystgpi¢ do projektu do momentu, w ktdrym

przeprowadzonych zostanie nie wiecej niz 10% zajed.
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§7
Szkolenia
1. Zostang przeprowadzone nastepujgce szkolenia:
e Modut | -Administrator sieci informatycznych Microsoft — 176 godzin, spotkania
weekendowe;
e Modut Il - Grafik komputerowy — 108 godzin, spotkania weekendowe;
e Modut Ill - WEB designer — projektowanie serwiséw internetowych — 102
godziny, spotkania popotudniowe;
e Modut IV - Skuteczne negocjacje — 24 godziny, spotkania popotudniowe;
e ModutV - Profesjonalny kadrowy — 24 godziny, spotkania popotudniowe;
e Modut VI - Akademia zarzgdzania — 24 godziny, spotkania popotudniowe;
e Modut VII - Profesjonalny sekretariat — 168 godzin, spotkania weekendowe;
e Modut VIII - Sztuka sprzedazy — 136 godzin, spotkania weekendowe;
e Modut IX - Zarzadzanie projektami UE z MS Project — 48 godzin, spotkania

popotudniowe;

2. Grupy szkoleniowe liczy¢ bedg po 10 oséb .

3. Harmonogram szkolen bedzie dostepny na stronie internetowej oraz zostanie przekazany
uczestnikowi.

4. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do uczestnictwa w wybranym rodzaju szkolenia.

5. Kazdy uczestnik moze opusci¢ maksymalnie do 10% zaje¢ szkoleniowych po nalezytym
usprawiedliwieniu nieobecnosci( zwolnienia lekarskie, zdarzenia losowe).

6. W przypadku przerwania szkolenia z winy uczestnika projektu lub niedotrzymania
wymaganego poziomu frekwencji na zajeciach, za wyjatkiem zdarzen losowych i choroby,
uczestnik zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych materiatéw szkoleniowych.

7. W przypadku rezygnacji ze szkolenia uczestnik zobowigzany jest do ztozenia pisemnej

rezygnacji z podaniem powodu dalszego nie uczestniczenia w projekcie
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§8

Postanowienia konncowe

1. Regulamin obowigzuje z dniem jego uchwalenia przez Beneficjenta.

2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu badz
wprowadzenia dodatkowych postanowien.

3. Niniejszy Regulamin naboru i uczestnictwa w projekcie obowigzuje przez okres realizacji
Projektu.

4. Uczestnik Projektu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem naboru
i uczestnictwa w projekcie. Aktualna tres¢ regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu

oraz na stronie internetowej www.zwolenpowiat.pl .

Olwiadczam, 88 1 | LJ2 | ¥ It DrihiéjszymReguaminem naboru i uczestnictwa w projekcie
i akceptujt’ jego zapisy.

(Data i podpis uczestnika)
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